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Harmonogram szkolenia
 „Sprzedawca – fakturzysta z uprawnieniami energetycznymi do 1kV”
w projekcie „Nowy Zawód -Nowe Możliwości”
26.08.2019 r.- 10.09.2019 r.

	Data
	Godzina
	Przedmiot
	
	Trener

	26.08.2019
[bookmark: _GoBack]
	9.00-9.45
	Przedstawienie możliwości zastosowania komputera w sprzedaży
	1
	Joanna Markowska

	
	9.45-10.30
	Przegląd i omówienie dostępnego na rynku oprogramowania wspomagającego sprzedaż
	1
	Joanna Markowska

	
	10.30-11.15
	Wiadomości wstępne o wybranym programie komputerowym
	1
	Joanna Markowska

	
	11.30-13.00
	Możliwości ustawień startowych
	2
	Joanna Markowska

	
	13.15-14.45
	Konfiguracja programu do konkretnych zastosowań
	2
	Joanna Markowska

	
	14.45-15.30
	Wprowadzanie danych niezbędnych do sprzedaży - kartoteki kontrahentów, grup towarów lub usług, ustalanie cen sprzedaży
	1
	Joanna Markowska

	27.08.2019

	9.00-9.45
	Wprowadzanie danych niezbędnych do sprzedaży - kartoteki kontrahentów, grup towarów lub usług, ustalanie cen sprzedaży
	1
	Joanna Markowska

	
	10.00-12.15
	Sprzedaż towarów (usług) z magazynu - wystawianie dokumentów sprzedaży
	3
	Joanna Markowska

	
	12.30-15.15
	Przyjmowanie towarów (usług) do magazynu - tworzenie dokumentów przychodu
	3
	Joanna Markowska

	28.08.2019

	9.00-11.15
	Edycja dokumentów zakupu i sprzedaży - upusty oraz zmiany 3cen
	3
	Joanna Markowska

	
	11.30-14.15
	Zwroty od odbiorców i zwroty od dostawców - faktury korekty
	3
	Joanna Markowska

	
	14.30-15.15
	Znajomość aktualnych przepisów prawnych regulujących zastosowanie kas fiskalnych i innych urządzeń sklepowych
	1
	Joanna Markowska

	29.08.2019

	9.00-10.30
	Wielkość asortymentu oraz optymalna organizacja placówki 
	2
	Joanna Markowska

	
	10.45-12.15
	Uzyskiwanie raportów kasowych
	2
	Joanna Markowska

	
	12.30-14.00
14.15-15.45
	Znajomość przeznaczenia urządzeń rejestrujących
	4
	Joanna Markowska

	10.09.2019

	12.00-13.30
	Budowa i  montaż urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych
	2
	Zygmunt Stawiński

	
	13.45-15.15
	Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych
	2
	Zygmunt Stawiński

	
	15.30-16.15
	Bezpieczeństwo i higiena pracy
	1
	Zygmunt Stawiński

	
	16.15-17.00
	Przepisy o dozorze oraz inne przepisy z tym związane
	1
	Zygmunt Stawiński

	
	RAZEM
	36



W szkoleniu uczestniczy 7 osób, 
Podczas szkolenia uczestnicy korzystają z bufetu kawowego i obiadu.



	
	[image: ]
	Projekt „Nowy Zawód – Nowe Możliwości”
jest  współfinansowany ze środków europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa
Warmińsko - Mazurskiego na lata 2014-2020.
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