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        Ełk, dnia 24.11.2017 r. 

Rozeznanie rynku 9/A/2017

DOTYCZY: postępowania opartego na zasadzie rozeznania rynku mającego na celu wyłonienie wykonawcy szkolenia p.n. „Pracownik biurowy z ECDL Base” dla 20 uczestników projektu „Aktywni 2017” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

KOD CPV 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego

1.      ZAMAWIAJĄCY

Ośrodek Szkolenia Zawodowego LOK Jan Gróndwald

ul. Armii Krajowej 42, 19-300 Ełk 

Adres strony internetowej zawierającej rozeznanie rynku: www.grondwald.pl 

2.     PRZDMIOT ROZEZNANIA

W związku z prowadzonym rozeznaniem rynku, proszę o przedłożenie propozycji zorganizowania w/w usługi szkolenia zgodnie z niżej określonymi warunkami do dnia 4.12.2017 r.
Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia „Pracownik biurowy z Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych (ECDL) Base” w wymiarze 120 godzin wraz z egzaminami.

Szkoleniem ma zostać objętych 20 osób uczestniczących w projekcie „Aktywni 2017”, współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
3.     WARUNKI REALIZACJI
· Zapewnienie badań lekarskich i psychologicznych przed rozpoczęciem szkolenia o ile są niezbędne do kursu.
· Rozpoczęcie szkolenia: grudzień 2017 r.

· Zakończenie szkolenia nie później niż do 31.01.2017 r. 

· Miejsce szkolenia: Ełk: grupa 14 osób, Giżycko: grupa 6 osób.
· Szkolenie będzie się odbywało w dni robocze w godzinach 8.00 - 18.00 lub w weekendy w godzinach 9.00 – 17.00 zależności od preferencji i możliwości uczestniczek/ów projektu, z uwzględnieniem podziału na zajęcia teoretyczne i praktyczne (jeżeli są przewidziane w programie kursu); czas trwania zajęć łącznie z przerwami nie może przekraczać 8 godzin zegarowych w ciągu jednego dnia; w trakcie zajęć zaplanowane są przerwy w ilości nie mniejszej niż 10 minut na 2 godziny zegarowe, a w trakcie zajęć trwających dłużej niż 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa obiadowa trwająca min. 30 minut. Zajęcia szkoleniowe należy przeprowadzić w sposób ciągły  w układzie poniedziałek – piątek, w przypadkach uzasadnionych szkolenia zajęcia mogą trwać w soboty 
i niedziele. 

· Liczba godzin szkolenia: 50 godzin
· Wykonawca zapewnienia salę szkoleniową (zarówno do części teoretycznej jak i części praktycznej szkolenia) spełniającej wymogi BHP, przystosowanej dla niepełnosprawnych jeżeli będzie wymagała tego grupa szkoleniowa/lub jej uczestnik, utrzymanej w czystości, z dostępem do światła dziennego i oświetlenia sztucznego, klimatyzowana latem, ogrzewana w okresie zimowym, mieszczącej grupę ok. 10 osób; pomieszczenia powinny mieć dostęp do zaplecza sanitarnego oraz posiadać niezbędne wyposażenie tj. stoły, krzesła, tablicę, projektor, komputery, ekran, flipchart, flamastry lub inne dostosowane do potrzeb szkolenia; do miejsca szkolenia powinien istnieć dogodny dojazd zarówno środkiem komunikacji publicznej jak i prywatnym środkiem transportu,

· Oznaczenie pomieszczeń, w których będą się odbywały zajęcia poprzez zamieszczenie informacji przekazanych przez Zamawiającego oraz poinformowania uczestniczek/ów kursu o jego współfinansowaniu przez Unię Europejską z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

· Bieżące informowanie Zamawiającego telefonicznie (lub mailowo) o nieobecności uczestniczek/ów kursu na zajęciach,

· Zapewnienie każdej uczestniczce/kowi szkolenia dostępu do sprzętu niezbędnego do realizacji zajęć teoretycznych i praktycznych,

· Prowadzenie i przekazanie Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu realizacji kursu, wyodrębnionej dokumentacji szkolenia (dziennik zajęć zawierający m.in. listy obecności, listy potwierdzające odbiór materiałów dydaktycznych, rejestr wydanych certyfikatów, protokół egzaminacyjny), 

· Zorganizowanie  i zapewnienie przeprowadzenia egzaminu kończącego kurs, potwierdzającego nabycie kwalifikacji/kompetencji zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu przez Uczestniczki/ków kursu oraz zapewnienia wydania uczestniczkom/kom, odpowiednich dokumentów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji w zakresie objętym kursem

· Umożliwienie Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, w zakresie zgodności z przedłożoną ofertą.

Wymagania konieczne w stosunku do Wykonawcy:

1. Usługi szkoleniowe muszą być realizowane przez instytucje posiadające wpis do Rejestrów Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy. 

2. Szkolenie powinno być dopasowane do poziomu uczestników – obowiązkowe jest zbadanie wyjściowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod. 

3. Program szkoleniowy powinien być opisany w języku efektów uczenia się. 

4. Dokumentacja szkoleniowa musi obejmować: 

· dzienniki zajęć i listy obecności 

· program szkolenia (z uwzględnieniem tematów zajęć, harmonogram wraz z wymiarem czasowym), 

· materiały szkoleniowe, 

· ewidencja wydanych certyfikatów potwierdzających zdobycie kwalifikacji/kompetencji.

Dokumentacja dotycząca ukończenia szkolenia:

1) Zaświadczenie zgodne z § 18 ust.2 (załącznik Nr 5) rozporządzenia MEN z dnia 11       stycznia.2012r.  w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.  2014 poz. 622) 

2.)  ECDL Base Certificate - wersja papierowa i karta plastikowa. 

W przypadku, jeżeli wymagają tego odrębne przepisy, egzamin i uzyskanie na jego podstawie kwalifikacje muszą być potwierdzone w sposób określony tymi przepisami.
Propozycja przeprowadzenia szkolenia powinna zawierać kosztorys usługi w przeliczeniu na jednego uczestnika oraz całkowity koszt usługi - Załącznik nr 1 Formularz ofertowy.
5. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: Oferty należy składać elektronicznie pod adres: osz.lok@wp.pl, faksem pod nr (87) 610 24 28, pocztą lub osobiście w Ośrodku Szkolenia Zawodowego LOK Jan Gróndwald, ul. Armii Krajowej 42, 19-300 Ełk, w terminie do 13.09.2017 r.
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